1、保险单复印件

2、医疗费用发票原件

3、医疗费用清单总表（如涉及到住院）

4、门诊或住院病历、诊断证明（全原件，其中诊断证明要有医院公章）

5、单位意外事故证明（盖公章）

6、出险通知书

7、出险人身份证（复印件）

8、收款人账号、开户行、户名

9、收款人为公司的：提供我公司固定格式的声明书
10、出险后，请在48小时内拨打95500电话报案

